C.TY CP NONG SAN THUC PHAM CQONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

QUANG NGAI Poc 1ip — Tw do — Hanh phic
sé: J& MTr-HDQT OQudng Ngdi, ngay 4, thang 04 ndm 2018.
TO TRINH

V/v ban hanh Quy ché noi bo v& quan tri cong ty.

Kinh gtri: Pai hoi ddng cb dth thuong nién nam 2018.

Cén cu:
- Lut chimg khoén ngay 29/06/ 2006;
- Luat sua dbi, bd sung mot s didu cua Luét ching khodn ngay
24/11/2010;
- Luat Doanh nghiép ngay 26/11/2014;
- Nghi dinh sb: 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 cta Chinh pht huéng
din vé quan tri cong ty ap dung dbi v6i cong ty dai ching;
- Thong tu s6: 95/2017/TT-BTC ngdy 22/9/2017 ctia B Tai chinh hudng
din mot s diéu ctia Nghi dinh so: 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017;
- Pidu 1é Coéng ty CP Nong san thyc phém Quéng Ngéi da duogc bHDbCD
thuong nién théng qua ngay 27/9/2015;

Pé thuc hién viéc quan tri Cong ty phu hop véi cac quy dinh cua phap
lut, ddng thdi 1am co s& trién khai mot s6 quy ché, quy dinh khac nhdm quan
ly va didu hanh Coéng ty mdt cach thong subt va 6 hiéu qua, HDQT Cong ty CP
Nong san thyc phdm Quéng Ngi kinh trinh PHCD xem xét thong qua Quy ché
noi bd vé& quan tri cong ty cla Coéng ty CP Nong séan thyc pham Quéang Ngii
(C6 du thdo dinh kém).

Trén trong kinh trinh./.

Noi nhin:

-Nhu trén;

-HDQT, BKS;

-Céng bd trén Website Cty;
-Luu VT, TK.

R jx?/‘\k '/
U YEVian Danh




DU THAO

QUYy CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CUA CONG TY CP NONG SAN THUC PHAM QUANG NGAI
(Ban hanh kém theo Nghi quyét PHCD sb: oilzmﬁigayj a2 QA.2019).

Pidu 1: Quy dinh chung:
1. Muc dich y nghia va pham vi 4p dung

a. Cén ¢t x4y dung quy ché:

- Luét doanh nghiép, Luét ching khoén va Luét Lao dong;

- Nghi dinh s 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 cua Chinh phu huéng dan
vé quén tri cong ty ap dung ddi véi cong ty dai ching (Nghi dinh 71);

- Thong tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 ctia B{ tai chinh huéng dan
mét sb didu cua Nghi dinh 71;

-Piéul8 Cong ty.

b. Muc dich y nghia:

- Quy ché quy dinh nhiing nguyén tic co ban vé quan trj Cong ty . dé bao vé

quyén va loi ich hop phép cta co dong; Thiét 1ap nhitng chudn muc vé hanh Vi,
dao dtc nghé nghiép cua thanh vién HDQT, BKS, ngudi dleu hanh Cong ty va
nguoi quan ly khac; Pam béo cc quyén han, tréch nhiém va méi quan hé gifta c6
déng, HDQT, BKS va nguoi diéu hanh Coéng ty; Quy dinh cdc quy trinh thi tyc
phéi hop hoat dong gifta HDQT, BKS, nguoi didu hanh Cong ty; Quy dinh ddnh
gia viéc thyc hién quan tri tai Cong ty;

- Lam co s& dé trién khai céc quy ché quén tri va cac quy dinh khac dé quan
ly Cong ty.

c. Pham vi 4p dung: Quy ché nay dugc 4p dung ddi véi Co déng, Hoi dong
quén tri, Ban Kiém so4t, nguoi didu hanh Cong ty va nguoi quan ly khéc.

2. Giai thich tir ngit va chit viét tat:
- Luat doanh nghiép: Luat doanh nghiép sé 68/2014/QH13 d3 duoc Qube
héi khéa XIII, ky hop thir 8 théng qua ngay 26/11/2014;

- Ludt chung khoén: Luét chimg khodn s6 70/2006/QH11 ngay 29/6/2006
va Luat sira d6i bd sung mot sb didu ctia ludt chimg khodan s6 62/2010/QH12 ngay
24/11/2010.

- Luét lao dong: Luét lao dong ) 10/2012/QH13 dugc Qudc hdi khoa XII1,
ky hop tht 3 thong qua ngay 18/6/2012;

- Nguoi diéu hanh Céng ty: Tong Giam dbc, Pho Téng Giam dbc va Ké
todn trudng;

- Thanh vién Hoi dong quéan tri khong didu hanh: La thanh vién HBQT
khéng phai 14 Téng Gidm dbc, Phé Téng Gidm ddc va Ké todn tr uong;
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- Nguoi ¢6 lién quan: La ca nhan hodc tb chure duoc quy dinh tai khoan 17
cla diéu 4 Luat Doanh nghiép va khoan 34 ctia Diéu 6 Luat Chung khoan;

- Cong ty: Cong ty CP Nong san thuc phim Quang Ngai;

- HDQT: Hoi déng quan tri;

_ PHCD: Pai hdi déng cb dong;

_ BKS: Ban Kiém soét;

- TGD: Téng gidm déc. -»

- Diéu 1é Cong ty: La didu 1¢ da dugc DHCD Cong ty théng qua ngay
27/9/2015 tai Hoi truong khach san Cam Thanh, thanh phd Quang Ngdi va stra doi
bd sung duoc thdng qua ngay 15/4/2018 tai Hoi truong khach san Hung Vuong.
Piéu 2: Trinh tu, thi tuc ve triéu tip va biéu quyét tai dai hoi ddng co dong:

1. Théng bao vé viée chdt danh sach cd dong co quyén tham du hop PHCD

a. Cong ty cong bd théng tin vé viée lap danh sach cd doéng co quyén tham
du hop PHCD toi thiéu 20 ngay trudce ngdy dang ky cudi cung.

b. Danh sach co6 dong c6 quyén dy hop PHCD dugc lap khong sém hon
nam (05) ngay trude ngay gui thong bao moi hop DPHCD.

~C Céq dong co quyé‘n xéc minh tinh ghinh x4c clia thong tin trén sO dang ky
c¢d dong. Co dong cd quyén yéu cau sua dbi thong tin sai 1éch hodc bo sung thong
tin theo quy dinh.
- d HPQT c6 thé bd sung hoic thay ddi danh sach cd dong sau ngay dang ky
cudi cung.

2. Thoéng bdo triéu tdp DHCD.

a. ThAm quyén triéu tdp PHCD: Thim quyén triéu tap DPHCD dugc quy
dinh tai Biéu 136 cua Luat doanh nghiép.

b. Ngu'(‘)'i‘ triéu tp hop DHCD phai thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai
khoan 7 cua diéu 14 cua Dicu 1€ Cong ty.

2 Thong bao mdi hop PHCD: Thong bao moi hop PHCP duge quy dinh tai
Diéu 17 cua Dieu 1¢ Cong ty.

3. Céch thuc dang ky tham dy DHCD.

a) C6 dong xac nhéan tham du: Vé nguyen thc cd dong co quyén tham dy
DHCD tai Dicu 13, biéu 1 Cong ty. Tuy nhién dé gitp HPQT to chirc chu déo va
han ché lang phi, Co dong sé x4c nhan dang ky trude vé viéc tham dy PHCD va
gui dén Cong ty bang mot trong cac hinh thire sau: Thu bao dam, Email, Fax hoac
dang ky truc tiep voi HDQT qua Thu ky Cong ty hay bo phan, cd nhan duogc
HDQT chi dinh.

b) Truong hop ch dong khong thé tham du thi Gy quyén cho dai dién ch
dong du hop. Truong hop c6 dong cu hon mdt nguoi dai dién duoc Uy quyen thi



phai xac dinh cu thé s6 c6 phan va s6 phi€u bau duoc Uy quyén cho mo1 dai dien.
Nguoi dugce uy quyén khong dugce Uy quyén cho nguoi thir ba.

4. Céch thtrc bé phiéu tai PHCD:

Co dong hoac dai dién uy quyén ctia c6 dong bod phiéu tai PHCD bing ba
cach sau day:

4.1 Thé biéu quyét:
a) Noi dung va hinh thire thé biéu quyét'

- Hinh thuc: T gidy clng, mau xanh, mat trude theé in ndi dung chir mau
den va déng dau treo ctia Cong ty.

- Noi dung mét trude the: Ma s6 dang ky ¢ dong, tén dai biéu cb dong va
s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét.

b) Nhitng van dé thong qua tai PHCD béng thé b1eu quyét:
- Quy ché 1am viéce;

- Ban kiém phiéu;

- Chuong trinh va noi dung cua BPHCD;

- Bdo céo cua HPQT vé quan tri, két qua hoat dong va ké hoach san xuét
kinh doanh;

- B4o céo ctia Ban kiém soét;

- Bién ban va Nghi quyét PHCD.

- Cé4c ndi dung véan d& khac theo quy dinh.
¢) Céch str dung thé biéu quyét:

- Chu toa hodc Ban t6 chtic hodc Ban kiém phiéu yéu cdu biéu quyét theo
tuan tu: T4n thanh, khong tan thanh, khéng y kién cua timg van de.

- Pai bidu ¢b dong thuc hién gio Thé biéu quyét de biéu quyét “tan th anh”,
hogc “khéng tan thanh” hoac “khéng y klen theo yéu cdu trén cua timg van dé.
Khi biéu quyét mat trude thé gio hudng vé phia Chu toa.

- Ban kiém phiéu hoic Ban t6 chuc s& dém va tong hop sb thé biéu quyét
tan thanh, s6 thé khong tan thanh va sb thé khong ¥ kién.

- Két qua biéu quyét s& dugc Ban t8 chirc hodc Chu toa cong bd ngay theo
tirng noi dung vén dé.

4.2 Phiéu biéu quyét:
a) Noi dung va hinh thtrc phiéu biéu quyét:

- Hinh thte: Phiéu biéu quyét 1a to gidy mau tring, chit mau den va déng
dau treo Cong ty.

- N1 dung:



+ Ho va tén dai biéu co déng, mé so dang ky co dong, so ¢ phan co
quyén bieu quyet;

+ Noi dung vén dé biéu quyet va luya chon cua co dong theo ting noi
dung Van dé. Tung ndi dung van d& c6 3 6 vudng dé biéu hién 3 lya chon
biéu quyét: tan thanh; khong téan thanh va khong y kién.

b) Nhiing noi dung vAn dé thong qua tai PHCD béng phléu biéu quyét'

- Stra ddi bd sung diéu 1& Cong ty; Quy ché quan tri noi bo Cong ty; B6
sung nganh nghé kinh doanh ctia Cong ty; T chuc lai, giai thé Cong ty;

- Phuong an phat hanh ¢b phiéu d8 tang von diéu 1§;

- Quyét dinh diu tu hodc ban s tai san co gia tri bang hodc 16n hon 35%
tong gié tri tai san duoc ghi trong bdo cao tai chinh gan nhét;

- B4o cdo tai chinh va Béo céo tai chinh hgp nht da duoc kiém todn;
- Phuong an phan phdi loi nhuan;

- Thu lao va tién thuong cho HPQT va BKS;

- Phé chuén Chu tich HPQT kiém Téng gidm dbc;

- Luwa chon Cong ty kiém toan Béo cdo tai chinh.

¢) Cach st dung phiéu biéu quyét:

_ Ban t6 chiic DHCD s& phét cho mdi dai bidu cb dong phiéu bidu quyét ghi
day d noi dung can biéu quyet.

- Khi Ban kiém phleu yéu cau dai bidu cb dong biéu quyét, cd dong lua
chon biéu quyét ting ndi dung va chi danh ddu “ X” vao 1 6 “ tan thanh” hodc
“khong tan thanh” hoac “ khong y kién”.

- Kiém tra va bd vao thing phiéu.

4.3 Phiéu bau:

a) Noi dung va hinh thirc phiéu bau:

- Hinh thtre: To gidy mau trang,chir mau den, goc dong d4u Céng ty.
- Noi dung

+ Ho va tén dai biéu co dong, ma s6 dang ky c¢b dong, s6 ¢b phan cé
quyén biéu quyet va Tong s6 phleu bau.

+ Danh sach ung vién HDQT hodac BKS, tu’ong Ung voi tung Uung
vién ¢6 1 6 dé cb dong ghi s6 lugng phiéu bau.

b) Noi dung vAn dé thong qua tai PHCD béng phiéu bau: Bau thanh vién
HDbQT va BKS.

¢) Céch str dung phiéu bau:



Pai biéu ¢ dong co thé don tong s& phiéu bau ciia minh cho 1 tng vién
hodc chia cho nhleu ung vién theo ty 1¢ do minh quyet dinh nhung téng cong
ph1eu bau cua tit ca tng vién khong dugce 16n hon téng sb phiéu bau quy dinh cua
co dong. Dong thoi so lugng thanh vién HDQT hoac BKS duogc bau khéng duoc
nhiéu hon s luong thanh vién HPQT hodc BKS quy dinh.

5. Céch thirc kiém phiéu.

a) Kiém thé biéu quyét:

- Ban tb chiic hodc Ban kiém pniéu thu hodc dém theo t,rinh‘ tu thé tan thanh,
thé khong tan thanh va thé khong y kién theo ting ndi dung van dé.

- Tong hop va tinh toan tong so ph1eu biéu quyet tan thanh, tong s6 phiéu

biéu quyét khéng tan thanh va tong s6 phiéu biéu quyét khong y kién ghi vao Bién
ban PHCP theo timg ndi dung van dé.

b) Kiém phiéu biéu quyét:
- Ban kiém phiéu thu phiéu biéu quyét tir thung phiéu;

- Tong hop va tinh toan tong so ph1eu biéu quyet tan thanh, tong s6 phiéu
biéu quyet khong tan thanh va tong sd phiéu biéu quyét khong y kién ghi vao Bién
ban kiém phiéu ting ndi dung véan dé.

- Lap Bién ban kiém phiéu biéu quyét: Bién ban kiém phiéu biéu quyét gdbm
céc ndi dung chi tiét sau: Tén, dia chi tru sd chinh ctia Céng ty; Ngay lap Bién
ban, thoi gian b4t dau kiém phleu Pia diém va thot gian hop BDHCD; Tén céc
thanh vién kiém phiéu; Tong s6 phiéu phat ra thu vé; Tong s6 phleu blou quvu
ting van dé; Két qua klem phleu ghi rd tong s6 phiéu tan thanh, téng sé plncu
khong tén thanh va tong sd phleu khéng y kién va ty 1¢ tuong ung trén tong so
phiéu biéu quyét: Tong sb phiéu khong hop 18 cho timg van dé.

¢) Kiém phiéu bau:

- Ban kiém phiéu thu phiéu bau;

- Téng hop két qua cta timg ting vién va ghi vao bién ban theo danh sach;
- Sép xép lai danh sach tng vién theo két qua bau cir tir cao xubng thép.
6. Thong béo két qua kiém phiéu.

a) Két qua kiém thé biéu quyét dugc Chu toa hodc truong ban t6 chirc hoéc
truéng ban kiém phiéu théng bao ngay sau timg ndi dung van dé biéu quyét;

b) Két qua kiém phiéu biéu quyét va phiéu bau duoc Chil toa hoic Trudng
ban kiém phiéu théng bao ngay trudc khi bé mac cudc hop PHCD.

7. Cdch thire phdn doi quyét dinh ciia PHCD.

Co déng hoic nhom cd dong co quyén phan dbi Quyét dinh cia DHCD.
Céch thtrc phan dbi quyét dinh cia PHCP duge quy dinh tai myc a) khoén 1, Piéu
9, Biéu 1& Cong ty.



8. Lap bién ban hop PHCD va Cong bé Nghi quyét PHCD:

a. Lap bién ban hop PHCD: Bién ban hop PHCP duoc 1ap theo quy dinh
tai didu 24, Piéu 18 Cong ty.

b. Cong bd nghi quycf:t DHCD: Trong thoi han 24 gio HDQT cong bd Nghi
quyét DHCD va Bién ban hop PHCD trén website Cong ty.
9. Viéc DPHCD thong qua Nghi quyét bang hinh thirc lay y kién bang vin
ban. )

Vi¢c DHCD thong qua nghl quyét bang hinh thirc lay y kién bang van ban
duoc quy dinh tai Diéu 23, Piéu 1é Cong ty.
Diéu 3. D¢ cir, Gng ci, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién hoi dong
quan tri:

1. Thanh phin HDQT va tiéu chudn thanh vién HDQT.

a.Thanh phan HDQT:

- S8 lugng thanh vién HPQT: Tir 5 (nam) dén 9 (chin) nguoi;

- Thanh phéan HDQT: Sb lugng thanh vién HPQT khong diéu hanh téi

thiéu 1a 1/3 (mot phan ba) tdng s6 thanh vién HDQT.

b. Tiéu c}luan va didu kién lam thanh vién HDQT: Thanh vién HDQT phai
6 céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

- Co6 nang luc hanh vi dan sy day du, khong thudc dbi tuong khong dugc
quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2, diéu 18 LDN.

- C6 trinh do chuyén mén, thuc te kinh nghiém trong quan ly nganh nghé
cua Cong ty va khong nhAt thiét phai 1a ¢6 dong ctia Cong ty.

- Thanh vién HDQT Céng ty khong dugc ddng thoi 1a thanh vién HPQT tai
qua 5 (nam) cong ty khac.

2. Céch thuc ¢b dong, nhém cd doéng tmg ct, dé ctr ngudi vao vi tri thanh
vién HDQT, BKS theo quy dinh ctia phdp luét va Diéu 1& Cong ty.

Khi nhi¢m ky HPQT, BKS két thuc hogic khuyét thanh vién HDQT, BKS
dudi 1/3 thi phai bau thanh vién HPQT, BKS nhiém ky méi hogc thanh vién thay
thé tai DPHCD thudng nién gln nhét, HDQT phai thong bao cho ¢6 dong vé viée dé
ctr, ng ctr thanh vién HDQT, BKS trudc 60 ngay ké tir ngay du kién hop DPHCD.

Céach thtc ¢6 dong, nhém c¢d dong ung ct, dé cir ngudi vao HDQT, BKS
nhu sau:

a) C6 doéng hodc nhom cd dong dugc Ung ct, dé cir nguoi vao HDQT,
BKS:
- 06 dong hodc nhém cb dong sé hitu c¢b phan phd thong lién tuc it nhat 6

thang co quyén dé ctr tng vién HDQT, BKS theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 27,
Diéu lé Cong ty.



- Hb so dé cwr, tng ctr tng vién HPQT, BKS phai gui cho HPQT trude it
nhét 1 20 ngay ké tir ngay hop PHCD.

- Hd so tng vién bao gdm: Pon tng cir hodc dé cir clia ¢b dong, néu 1a
nhém c¢b dong phai kém theo Bién ban hop nhém ¢ déng véi day da chit ky cua
tat ca cd dong; So yéu ly 1ich ty khai bao gém céc thong tin sau: Ho va tén, trinh
d6 hoc vén, chuyén mdn, qua trinh cong tac,cac Coéng ty ma ung vién dang tham

gia HDQT, BKS va céc 1ot ich lién quan . den Cong ty (néu c6); Pon cam két cua
tng vién néu lam thanh vién HPQT, BKS.

b) Truong hop sb lugng céc ing vién HBQT BKS théng qua dé ctr va ung
ctr van khéng du sd luong can thiét, HBQT BKS duong nhiém s& d& cir thém tng
vién theo quy dinh tai khoan 6, Diéu 27, Diéu 1& Céng ty.

3. Céach thirc bau thanh vién HPQT, BKS.

Biéu quyét bau thanh vién HDQT, BKS thuc hién theo phuong thirc bau
don ph1eu theo do6 mdi cb dong co tong s6 phiéu biéu quyét tuong ung véi tong %0
c¢b phan c6 quyen biéu quyét (bao gdm s& hitu va duoc uy quyén) nhén véi sb

thanh vién duge bau cia HPQT, BKS.

C6 déng hodc dai dién cb dong co quyén don hét phiéu bau cta minh cho 1
hodc nhiéu Gng vién nhung khong nhiéu hon s6 luong tng vien HDQT, BKS duogc
quy dinh va sé phiéu bau cho mdi Gmg vién do minh quyét dinh.

Nguoi tring cr thanh vién HPQT, BKS duoc xéac dinh theo sé phiéu bau
tinh tr cao xudng thap, bat dau tr trng vién co6 s6 phicu cao nhat.

Neéu 02 (hai) tng vién c6 s6 phiéu bau bang nhau ma chi co6 thé lay 1 nguoi
thi phai tién hanh bau lai tir 2 img vién do6 dé chon 1.

4. Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT.

a. Khéng du tu cach lam thanh vién HDQT theo quy dinh cua LDN va Piéu
1€ Cong ty hoac bi luat phap cam khéng dugc lam thanh vién HDQT.

b. C6 don bang van ban xin tir chire dén try sé chinh cta Cong ty.

c. Bi r6i loan tdm than va thanh vién khac cia HDQT c6 nhiing bang ching
chuyén mon chung té nguoi d6 khdng con ndng lue hanh vi.

d. Khéng tham du cac cugc hop ciia HDQT trong vong sau (6) thang lién tuc
ma khong co6 sy chap thuan cua HDQT;

e. Bi bai nhiém theo quyét dinh cia DPHCD.

5. Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT.

Viéc théng bao bau, mién thém, bai nhiém thanh vién HDQT sé thuc hi¢n
theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

6. Céach thtrc gidi thiéu Ung vién thanh vién HDQT.

Truong hop dd xdc dinh duge trude Gng vién, thong tin lién quan dén céc
ung vién HDQT dugc dua vao tai liéu hop DHCPD va cong bb tdi thiéu muoi (10)



ngay trudc ngay khai mac cudc hop DHCD trén trang thong tin dién ti cua Cong
ty dé co dong co thé tim hiéu vé cac ung vién nay trude khi bo phiéu.

Ung vién HDQT phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac
va hop ly ctia cac thong tin ca nhan duoc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém
vu mot cach trung thuc néu-duoc bau 1am thanh vién HDQT.

Thong tin lién quan dén ung vién HPQT dugc cong bb bao gom cac ndi
dung tbi thiéu sau day: Ho tén, ngay, thang, ndm sinh; Trinh d§ hoc van; Trinh d6
chuyén mon; Qué trinh cong tac; Céc cong ty ma Umg vién dang nam gift churc vy
thanh vién Hoi dong quan tri va cdc chic danh quan ly khac; Danh gia tom tat vé
dong gop cta ung vién cho Cong ty, trong truong hop g vién d6 hién dang la
thanh vién HDQT ctia Cong ty; Cac loi ich ¢6 lién quan t6i Cong ty (néu co); Ho,
ten ctia c6 dong hodic nhom c¢d dong dé ctr ung vién do6 (néu co); Cac thong tin

chac (néu co). :

Diéu 4: Trinh ty va thu tuc t6 chirc hop hoi ddng quan tri:
1. Thong bao hop HDQT.
Théng bao hop HPQT duoc quy dinh tai khoan 7, Diéu 30, Diéu 1& Cong ty.
2. Didu kién t6 chtc hop HPQT.

Diéu kién td chtc hop HPQT dugc quy dinh tai khoan 8, Piéu 30, Diéu 18
Cong ty.

3. Cach thuc biéu quyét ctia thanh vién HPQT:

Cach thure biéu quyét cta thanh vién HPQT dugc quy dinh tai khoan 9 va
10, Diéu 30, bicu ¢ Cong ty.

4. Céch thuc thong qua nghi quyét cia HPQT

a. HDQT thong qua cac nghi quyét va ra quyét dinh bang céch tuan theo y
kién tan thanh cua da so thanh vién HPQT c6 mat (trén 50%). Truong hop so
phiéu tdn thanh va phan d6i ngang bang nhau, phiéu biéu quyét ctia Chu tich
HDQT s¢ la phleu quyét dinh.

b. Nghi quyét theo hinh thuc lay v kién bang vin ban dugc théng qua trén
co 8Oy kién tan thanh cua da sb thanh vién HDQT c6 quyen biéu quyét. Nghi
quyét nay c6 hiéu luc va gid tri nhu nghi quyét dugc céc thanh vién HDQT thong
qua tai cudc hop dugc triéu tap va t6 chuic theo thong 1€.

5. Ghi bién ban hop Hoi ddng quan tri

Thu ky Cong ty la nguoi duge chi dinh ghi bién ban cugc hop HDQT; Bién
ban hop HDQT pha1 duoc ghi day du, trung thuc, duoc 1ap bang tiéng Viét va phai
c6 chit ky cua tat ca cac thanh vién HDQT tham du cude hop.

6. Thong bao nghi quyét Hoi ddng quan tri.

Nghi quyét clia HDQT duoc thong bao dén tAt ca cac bén c6 lién quan theo
quy dinh cta phap luat va diéu & Cong ty.
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Viéc cong bd thong tin cac nghi quyét cla HPQT theo Quy ché cong bd
thong tin cia Cong ty va theo quy dinh ctia phép luat vé ching khoan.

Dbieu 5: e cir, irng cir, bau, mien nhiém va bai nhiém kiém soat vién:

1. Tiéu chuén kiém soat vién

a. Tiéu chuan kiém soat vién:

Kiém soat vién phai dap ung céc ti€u chuan va diéu kién theo quy dinh ta
khoan 1 Diéu 164 Luat doanh nghiép, Biéu 1€ Cong ty va khong thudc cac truong
hop sau day:

- Lam viéc trong bd phan ké todn, tai chinh cia Cong ty;

- La thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém
toan cac bao cao tai chinh cia cong ty trong 03 ndm lién trude do.

b. Truéng BKS:

- Céac kiém soat vién bau mét (01) ngudi trong s6 ho lam Trudng BKS,
theo nguyén tac da so.

- Truéng BKS phai la ké toan vién hodc kiém toan vién chuyén nghiép va
phai l[am viéc chuyén tréach tai cong ty.

2. Céch thite ¢6 dong, nhom cb déng Gmg cilr, dé cir ngudi vao vi tri Kiém
soat vién theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1€ Cong ty: Theo quy dinh tai khoén
2 diéu 3 quy ché nay.

3. Céch thtrc bau Kiém soét vién: Theo quy dinh tai khoan 3 diéu 3 cua quy
ché nay.

4. Cac truong hop mién nhiém, bai nhiém kiém soat vién.
a. Kiém soat vién bi mién nhiém trong cac truong hop sau day:

- Khong con du tiéu chuan va di€u kién lam Kiém soat vién theo quy dinh
tai Dieu 164 cta Luét nay;

- Khong thue hién quyén va nghia vy ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir
treong hop bat kha khang;

- C6 don tlr chire va duge chép thuan;

- Céc trudng hop khéc do Piéu 18 cong ty quy dinh.

b. Kiém so4t vién bj bai nhiém trong céc trudong hop sau day:
- Khong hoan thanh nhiém vu, cdng viéc dugc phan cong;

- Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu 14n nghia vu ctia Kiém sodt
vién quy dinh cua phap luat va Diéu 1€ Cong ty;

- Theo quyét dinh ctia DHCD.

5. Thong bdo vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém sodt vién,
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Viée thong bao v& bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Kiém soat vién
duogc thuc hién theo quy dinh ctia phép luét va Piéu 1é Cong ty.

Diéu 6. Thanh 1ap va hoat dong ciia cac tiéu ban thuge HPQT:
1. Céc tiéu ban thugc HDQT.
a. HPQT co thé thanh 1ap cac tiéu ban truc thudc dé hd tro HPQT hoat
dong.
b. Céc tiéu ban cia HDQT co thé nhu sau:
- Tiéu ban x4y dung co ban. ‘
- Tiéu ban nhan su va luong thu’éﬁg.
2. Tiéu chuan thanh vién cia tiéu ban, Trudng tiéu ban.
a. Tiéu chuén thanh vién ctia tiéu ban:
- Co6 du nang luc hanh vi dan su.

- Ném viing kién thtic chuyén mén, hiéu biét ve phap luat va ¢6 kinh nghiém
trong cac linh vuc hoat dong ctia cong ty.

b. Trudng tiéu ban: La thanh vién HDQT va HDQT quyét dinh b6 nhiém.
3. Viéc thanh 14p va hoat dong cua céc tiéu ban.
a. Viéc thanh 14p c4c tiéu ban do HDQT quyét dinh.

b. Chtic nang, trach nhiém va quyén han cua tiéu ban do HPQT xéc dinh
trong quyét dinh thanh 14p va nhiém vy cua thanh vién tiéu ban do Trudng ticu
ban quy dinh.

Diéu 7: Lwa chon, bo nhiém va mién nhi¢ém nguoi dieu hanh Cong ty:
1. Céc tiéu chuan cta nguoi diéu hanh Cong ty:
a.Tiéu chudn TGD: TGP phai cé céc tiéu chuan va dieu kién sau day:

- C6 da nang luc hanh vi dan sy va khong thuge dbi tuong khong duge quan
ly doanh nghiép;

- C6 stic khoe va tudi theo huéng quy dinh ctia Luat lao dong.
- C6 trinh do dai hoc tré 1én thudc chuyén nganh kinh té hoac k¥ thuét.
- C4 duc tinh trung thue, uy tin va nhiét tinh.

- Co trinh d6 chuyén mon, thuc té kinh nghiém quan ly nganh nghé kinh
doanh ctia Cong ty trén 5 ndm; Co6 kha néng van dung kién thtc va kinh nghiém
thanh céc giai phap ap dung vao hoat dong san xuét kinh doanh;

- Phai thuong tra tai Viét Nam.
b. Tiéu chuin phé TGD:
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- C6 da nang luc hanh vi va khéng thudc céc ddi tuong bi cdm quan ly
doanh nghiép;

- C6 strc khée va tudi theo quy dinh cia Luat lao dong;
- C6 trinh d6 dai hoc tré 1én thudc cac chuyén nganh kinh té hodc k¥ thuat;

- C6 kinh nghiém trong quan ly cdc nganh nghé kinh doanh chu ycu cua
Cong ty trén 3 nam;

- C6 trinh d6 chuyén moén trong mét hoac cac linh vuc quan ly san xuat kinh
doanh ctia Cong ty, c¢6 nang luc t0 chuc chi dao va thuc hién tét cac cong viéc
duoc giao trong linh vuc dugc phan cong.

c. Tiéu chuan Ké toan trudng;:

- C6 du nang lyc hanh vi va khoéng thude d6i tuong nhitng nguoi bi cam
dam nhiém cong tac ké toan theo Luét ké todn;

- C6 stre khoe va tudi theo quy dinh ctia Luét lao dong.

- Co6 trinh d6 chuyén moén, nghiép vu ké toan tir dai hoc trd 1€n, co ching
chi ké toan trudng va co thoi gian cong tac thuc té€ trong nghé ké toan trén 5 nam;

- C6 pham chét dao dirc nghé nghiép, trung thuc, ¢6 y thirc chdp hanh va
dau tranh bao vé quyén loi, chinh sach, ché dd quan ly tai chinh va kinh t¢ theo
quy dinh cta phap luét va cua Cong ty.

2. B6 nhiém nguoi diéu hanh Céng ty.
a. B6 nhiém TGD:

- HDbQT bd nhiém mét thanh vién HPQT hodc mét nguoi khac lam TGD
theo dé nghi cua Chu tich HPQT;

- Nhiém ky cua TGD khéng qua 5 ndm va co thé duoc bo nhiém lai.
b. B6 nhiém Phé TGP va Ké toan trudng:
- HPQT bd nhiém Phé TGD va Ké toan trudng theo dé nghi cia TGD;

- Nhiém ky ctia Phé TGD va Ké toan truong khong qué 5 nam va co thé
duoc bo nhiém lai.

3. Ky hop ddng lao ddng v6i ngudi diéu hanh Cong ty.

a. Ky hop dong lao dong véi ngudi didu hanh Céng ty:

- Chu tich HPQT hoac Phé chu tich HPQT ky hop déng lao dong véi TGD
- TGP ky hop ddng lao dong véi Phé TGD va Ké toan trudng;

b. Hop ddng lao dong t6i thiéu phai c6 céc didu khoan sau:

- Cong viéc va dia diém lam viéc;

-Thoi han hop dong;

- Ché d6 lam viéc;



- Nghia vy, trach nhiém va quyén han: Clia ngudi diéu hanh Cong ty (nguoi
lao dong) va cia HPQT (nguoi sir dung lao dong);

- Tién Luong, tién thuong, céc loi ich va uu dai khac.
- Céc ndi dung cén tl_liét khac theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1¢ Cong
ty. "
4. Céc trudng hop mién nhiém, bai nhiém ngudi diéu hanh Cong ty.
a. Céc truong hop mién nhiém TGD: “
- Bi han ché nang luc hanh vi dan su;
- Tré thanh doi tuong bi han ché thénh lap va quén ly doanh nghiép;
- Tu nhiém va dugc HDQT chép thuan;
- Cong ty bi giai thé theo quyét dinh ctia PHCD.
b. Céc truong hop bai nhiém TGD:

- Tu y bo viéc 05 ngay cong don trong 01 thdng hodc 20 ngay cong don
trong 1 ndm ma khong c6 ly do chinh déang;

_ Khéng hoan thanh dén 80% chi tiéu lgi nhuan ké hoach lién 2 nim lién
tiep;

- L3 dén 5% vdn chu sé hitu ctia Cong ty;

- Do chu quan gay thiét hai lam mét dén 5% vbn chu sé hitu cong ty theo
b4o cdo tai chinh gan nhét.

¢. Céc truong hop mién nhiém pho TGD va Ké toan truéng:
Theo quy dinh tai diém a, khoan 4, Piéu 7 ctia Quy ché nay.
d. Céc truong hop bai nhiém Phé TGD va Ké toan trudng:

- C¢ lién doi dén cac trudng hop bai nhiém TGP dugc quy dinh tai diém b,
khoan 4, Dicéu 7 cia Quy ché nay.

- Tu y bo viéc 05 ngay cong don trong 01 thang hodc 20 ngay cong don
trong 01 nam ma khéng c6 ly do chinh dang;

- Khong hoan thanh nhiém vy lién tuc trong 06 thang;

- Xay ra su cb gay thiét hai nghiém trong cho loi ich va tai san Cong ty
trong pham vi trach nhiém.

e. Thu tuc bai nhiém TGP, Phé TGD va Ké toan trudng:

- Chu tich HPQT hodc it nhit 02 thanh vién HDQT dé& nghi bai nhiém
TGD; TGD dé nghi bai nhiém phé TGP va ké toan trudng.

- Ngudi diéu hanh cong ty bi HPQT bai nhiém khi c6 tir hai phan ba (2/3)
thanh vién HDQT biéu quyét tan thanh (trong trudng hop nay khong tinh phiéu
biéu quyét ctia nguoi bi bai nhiém).
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- Trong trudng hop nguoi didu hanh cong ty bi bi nhiém, HDQT phai tién
hanh céc tht tuc dé bd nhiém ngudi diéu hanh cong ty méi trong thoi han 30 ngay.

5. Thong bdo bd nhiém, mién nhiém ngudi didu hanh Cong ty:

Viéc thong bao bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém nguoi diéu hanh cong ty
duoc thuc hién theo Quy ché cong bo thong tin ctia cong ty va cac quy dinh khac
clia phap luét.

Diéu 8. Phéi hop hoat dong giira Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong
giam dbe:

1. Thu tuc, trinh tu phéi hop hoat dong ciia BKS véi HDQT va TGD:

a. B6i voi HPQT:

- Thong béo két qua hoat dong v6i HPQT va tham khéo y kién HPQT trudce
khi trinh Bao cao 1én DPHCD;

- Céc cudc kiém tra dot xuét: Khj co yéu cau cua cd dong hgéc nhém c¢b
dong, BKS thuc hién kiém tra phai ¢6 két luan trong vong 15 ngay ke tir ngay két
thic dot kiém tra va gui két luan kiém tra cho HBDQT

- Trudong hop phat hién hanh vi pham phap ludt hodc Piéu 18 Cong ty cua
thanh vién HDQT phai thong bao dén HPQT trong vong 48 gio, yéu cau nguoi vi
pham cham dut vi pham va cé giai phap khac phuc.

- Cac kién nghi stra dbi, bd sung, cai tién co ciu t6 chirc, BKS phai giii van
ban dén HDQT.

b. D6i v6i TGD:

- Khi can tiép can ho so, tai liu Cong ty, BKS 1ap danh muc ho so, tai liéu
can tiép can gui cho TGD.

- BKS ¢4 quyén xem xét lai céc quyét dinh cla nguoi diéu hanh Cong ty;
Trong trudong hop phat hién vi pham phép luat hodc Diéu 1¢ Cong ty, BKS phai

thong béo bing vin ban véi HDQT trong vong 48 gio, yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi
pham chdm dirt vi pham va c6 giai phap khéc phuc.

- Céc cudc kiém tra dot xuét: Khi ¢é yeéu ciu cla ¢d dong hgéc nhom cf)
dong, BKS thyc hién kiém tra phai c6 ket luén trong vong 15 ngay ke tu ngay két
thac dot kiém tra va gui két luan kiém tra cho TGD.

- Tham tra Béo céo tai chinh duoc kiém toan ma TGP gui dén BKS dé co y
kién thi BKS phai phan hdi trong vong 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc bdo cdo tai
chinh.

- Khi cin thiét Truéng BKS c6 quyén moi nguoi didu hanh Céng ty tham
gia cudc hop cua BKS;

2. Thu tuc, trinh ty phéi hop hoat dong cia HDQT voi BKS va TGD.

a. Dbi v6i BKS:



- Thong bao mot hop, chu‘o‘ng,tr‘mh, ndi dung va céc tai liéu kem theo tai
cudc hop ctia HDQT phai dugc ghi den thanh vién BKS cung thoi gian gui t6i cac
thanh viéen HDQT,; »

- Céac Nghj quyét, bién ban hop cia HPQT dugc gii dén BKS cing thoi
diem gui TGD . . .
- Pbi voi cac dé xuat ciia BKS, HDQT phai phan hdi y kién bang van ban.
b. B6i véi TGD. ~-
o= T6 chiic hop DHCD thuong nién, HPQT phai thong bao cho TGD vé viée
phdi hop va st dung nguon luc trude 45 ngay.

- Cac Nghi quyét, Quyét dinh cuia HPQT phai dugc giii ngay dén TGD;

- Cac van dé ma HPQT phai phé duyét theo dé xuét cia TGP, HDQT phai
phan hoi thoi gian do hai bén thoéa thuan. '

- Cac quyé:t dinh tam dinh chi quyét dinh cia TGD, HPQT phai lap thanh
van ban va gui dén tru so chinh Cong ty.

~ -BHBQT khong duge 1ap bd may riéng, khi can st dung nhan lyc va trang bi
dé phuc vu cong viéc cia HDQT, HDQT phai thong bdo bang van ban cho TGD;

- Cac thanh vién HDQT co quyén yéu cau nguoi diéu hanh Cong ty cung
cép thong tin vé hoat dong Cong ty. Yéu cau nay phai duogc sy dong y cua Chu
tich HPQT va 14p thanh van ban gui trude choTGD;

- HPQT phai c6 trach nhiém phan hdi cac ndi dung kién nghi ctia TGP.

- Truomg hop hop HPQT c6 moi nguoi diéu hanh Céng ty hodc bat ky
ngudi quan ly thi HDQT gui thong bao moi hop; Thong bao phai c6 day di noi
dung can thiét, duge chuyén dén ngudi moi it nhat 7 ngay lam viéc trudc ngay
hop;

- HDQT phai c6 van ban thuyét minh tinh hop 1y vé& st dung chi phi phuc
vu HPQT va ho so, ching tir ¢6 lién quan.

3. Th tuc, trinh tu phéi hop hoat dong ciia TGD v6i HPQT va BKS.

a. Ddi voi HDQT:

- TGD ¢ quén quyét dinh c4c bién phép vuot tham qqyén ctia minh trong
truong hop khan cap nhu: thién tai, di_c}} hoa, héa hoan va su c0 bat ngo nhung sau
d6 1am van ban bao cdo HPQT sém nhat va chiu trach nhiém truée HDQT.

~ -TGD co quyén tur chbi thi hanh va bao luu céc ¥ kién ctia minh d6i voi cac
quy€t dinh cua HDQT néu nhén thay cdc quyét dinh do6 trdi phap luat hodc gay ton
hai dén cd déng. TGD phai béo cdo giai trinh véi HPQT va BKS bang van ban.

- Trudce khi thuc hién cac nhiém vu can phai c6 phé duyét cuia HDQT, TGD
phai gui to trinh cung tai liéu thuyét minh dén HPQT.
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- Céc kién nghi cua TGP vdéi HDQT phai dugce lap thanh van ban va gui
HDQT, HPQT phai c6 trach nhi€ém phan hoi.

b. Bbi véi BKS:

- TGD ¢6 trach nhiém cung clp cac thong tin kip thoi va day di cho kiém
soat vién.

- Khi can thiét TGP ¢6 thé moi Truong BKS tham gia céc cude hop ciia
TGD. "

4. Bao cao cua TGD vai HDQT vé viée thue hién nhiém vu va quyén han
duoc giao.

a. TGP chiu trach nhiém bdo céo bang vin ban cho HPQT vé viée thuc
hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh: Hang quy, 06 thang, mdt nam va khi co
yéu cau.

b. Khi cén thiét, HDQT c6 quyén (thong qua TGD) yéu cdu ngudi diéu hanh
Cong ty va nguoi quan ly khac bao cdo vé viéc thuc hién nhiém vu dugc giao.

5. Céc vain dé TGD phai bao céo, cung cip thong tin va céch thiic thong bo
cho HPQT, BKS.

a. Két qua thuc hién nghi quyét, quyét dinh HPQT, K& hoach san xudt kinh
doanh ctia Céng ty da dugc PHCD théng qua.

b. Béo cao HDQT so bd két qua san xuét kinh doanh hing nam va du kién
ke hoach cho nam ti€p theo trudc ngay 31/12 hang nam.

c. Trinh HDQT phé duyét quyét toan qu¥ tién luong nam trude va ké hoach
lao dong, tién luong cho nim tiép theo.

d. Trién khai giai phap thuc hién ké hoach san xuét kinh doanh hfmg nam
cia HDQT trudc 31/01 hang nam.

Diéu 9: Quy dinh vé danh gia hoat dong, khen thudng va ky luit ddi voi
thanh vién HPQT, kiém soat vién, Tong Giam doc va cac nguoi dieu hanh
Cong ty:

1. DBéi véi thanh vién HDQT.

a. Danh gia: HPQT s& danh gia két qua hoat dong cua mdi thanh vién

HDPQT hang nam, dua vao chtc ning nhiém vu do Diéu 1& Cong ty quy dinh va
két qua thuc hién ké hoach hoat dong cua HDQT.

b. Khen thuong: Tuy theo thanh tich timg c4 nhan, HDQT ¢6 quyén st dung
qu¥ khen thudng ctia Cong ty dé chi cho cac khoan thudng.

c. Ky luat: Cac thanh vién HPQT c6 thé bi mién nhiém,,bﬁi nhiém trong cac
truong hop da dugc qui dinh trong Diéu 1€ Cong ty va Quy ché nay.

2. DPoi vdi Kiém soat vién.
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a. Panh gia: BKS s€ danh gia két qua hoat dong cua mdi kiém soat vién
hang nam, dua theo chiic ndng nhiém vu do Didu 1& Cong ty qui dinh va ket qua
thue hién ké hoach hoat dong cua BKS.

b. Khen thuong: Tuy theo thanh tich timg kiém soat vién, Trudng BKS dé
nghi HPQT quyét dinh dung quy khen thudng cong ty deé chi cac khodn thuong
theo quy dinh.

c. Ky luat: Cac kidm soat vién co thé bi mién nhiém, bdi nhiém trong cac
trudong hop di duoc qui dinh tai Dicu 1€ Cong ty va Quy ché nay.

3. Pbi véi Tong Giam ddc. _

a. Danh gia: HDQT s€ danh gia pham chét, nang luc va k,ét qué diéu hanh
hoat dong cua TGD hang ndm, dya trén ket qua hoat dong san xuat kinh doanh ctia
Cong ty va tham khao y kién ctia BKS va ngudi diéu hanh Cong ty.

b. Khen thuong: HDQT quyét dinh khen thuéng cho TGD;

c. Ky ludt: TGD co thé bi mién nhiém, bai nhiém trong céc trudng hop da
duoc qui dinh trong Diéu 1¢ Cong ty va Quy ché nay.

4. Pbi véi cac nguoi diéu hanh Cong ty.

a. Danh gia: TGP sé& danh gia phim chit, nang luc va hiéu qua cong viéc
clia céc Pho TGD va K& todn trudng dua trén nhiém vu dugce giao.

b. Khen thudng: HDQT s€ quyét dinh khen thuong cu thé cho nguoi didu
hanh Cong ty theo dé nghi cia TGD.

¢. Ky luat: Nguoi diéu hanh Cong ty ¢6 thé bj HPQT mién nhiém, bai
nhiém theo dé nghi ctia TGD.

5. Trach nhiém vé thiét hai.

a. Thanh vién HPQT, kiém soat vién, nguoi diéu hanh Céng ty va nguoi
quan ly khac vi pham nghia vy, trach nhiém trung thuc va can trong, khong hoan
thanh nghTa vu clia minh véi sy man can va nang luc chuyén mon phai chiu trach
nhiém vé nhiing thiét hai do hanh vi vi pham cta minh gay ra.

b. Quyét dinh cu thé timg truong hop do HDQT xéc 1ap va dugc TGD trién
khai thuc hién.

Didu 10: Hiéu lwe thi hanh:
1. B6 sung va stra d6i Quy ché.

a. Trong truong hop nhiing vAn dé khéac khong dugc dé cap trong quy ché
nay sé& dugc diéu chinh theo Diéu 1¢ Cong ty, cac quy dinh khéac cua Cong ty va
cac quy dinh cua phép luat.

b. Khi ¢6 sy thay ddi ctia phap luat lién quan ‘dén ndi dung cua quy ché nay
ma ndi dung quy dinh trong Quy ché khac v6i yéu cau cta phap luat thi nhling quy
dinh cta phép lust duong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat dong Cong ty.
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c. Bb sung, stra dbi quy ché do PHCP quyét dinh.
2. Ngay hiéu lyec.
~a. Quy ché nay gdm 10 diéu, dugc DPHCD thudng nién 2018 ctia Cong ty
nhat tri théng qua ngady. 15 thing 4 ndm 2018 tai Khach san Hung Vuong, thanh
pho Quang Ngdi, tinh Quéng Ngii;
b. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tlr ngay 16 thang 4 nim 2018./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
- CHU TICH
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